国家科技型中小企业评价登记指南
一．办理流程：
1. 企业登录“科学技术部政务服务平台”（https://fuwu.most.gov.cn）先行注册后，点击“用户登录”并选择“法人登录”。
2. 首页中点击“服务事项”跳转后选择“科技型中小企业评价”并点击“办理入口”。
3. 核对企业信息无误后，点击“确定”。
4. 在“科技型中小企业评价系统”左侧菜单栏点击“评价信息”，跳转后点击右上角处“新增评价信息”。
5. 企业所有材料填报完成后点击“保存”并点击“自评”，跳转后请先行确认“科技型中小企业信息表”，内容确认无误后，请阅读“科技型中小企业填报说明”，勾选“我已仔细阅读并知晓填报说明”并点击“下一步”，进行基本条件判定。
（一）上一年度企业数据
1.企业研发费用：指企业研发活动中发生的相关费用，具体按照财政部 国家税务总局 科技部《关于完善研究开发费用税前加计扣除政策的通知》（财税〔2015〕119号）有关规定进行归集。
[image: ]
（二）企业人力资源情况表
1. 企业科技人员：指企业直接从事研发和相关技术创新活动，以及专门从事上述活动管理和提供直接服务的人员，包括在职、兼职和临时聘用人员，兼职、临时聘用人员全年须在企业累计工作6个月以上。
2. 企业职工总数：包括企业在职、兼职和临时聘用人员。在职人员通过企业是否签订了劳动合同或缴纳社会保险费来鉴别，兼职、临时聘用人员全年须在企业累计工作6个月以上。
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（三）上年度主要产品情况表
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\1626054883(1).png]
（四）企业知识产权情况表
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（五）其他
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\1626054976.png]
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6.点击“自评”跳转后，选择下载科技型中小企业信息表封面，由法人代表签字和加盖公章后上传，选择评价机构：杭州市科技局后，点击“提交评价信息”，等待评价机构审核。[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\1626056129(1).png][image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\1626056168(1).png]
二．年度更新：
国家科技型中小企业登记入库编号当年度有效，截止申报当年的12月31日，之后每年需重新申报。
三．已入库企业有下列行为之一的，由省级科技管理部门撤销其行为发生年度登记编号并在服务平台上公告：
（一）企业发生重大变化，不再符合第二章规定条件的（科技型中小企业是指依托一定数量的科技人员从事科学技术研究开发活动，取得自主知识产权并将其转化为高新技术产品或服务，从而实现可持续发展的中小企业）
（二）存在严重弄虚作假行为的
[bookmark: _GoBack]（三）发生科研严重失信行为的
（四）发生重大安全、重大质量事故或有严重环境违法行为的
（五）被列入经营异常名录和严重违法失信企业名单的
（六）未按期更新《科技型中小企业信息表》信息的

咨询电话：0571-88162553
技术支持电话：010-88656316
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